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初期設定
 使用する機器をご準備ください。

できるだけパソコンでデスクトップアプリをインストールしてください！

Teamsの画面分割数：
パソコンアプリ ９人 ＞ スマホ・パソコンWeb版 １～４人
聴いている人の顔が見えないと発表がやりづらい…

使用機器

パソコン スマホ・タブレット

参加方法
デスクトップ
アプリ

Web版 アプリ Web版

対応

ただし
・機能に制限あり
・ブラウザによっ
ては使用不可

参加できません



初期設定

 Microsoft Teamsアプリで参加される方
以下リンク先よりアプリをダウンロードし、インストールしてください。

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

スマホの場合は IOS App storeまたはGoogle Play ストアからダウンロード
することもできます。

 Web版で参加される方
事前の設定は不要です。
ただし、サポートされるブラウザはMicrosoft Edge、Google chromeです。
他のFirefox、Internet Explorer、Safari はサポートされていません。

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://aka.ms/iosteams
https://aka.ms/androidteams


イベントに参加（その前に）

スムーズな発表のため安定した通信環境・静かな空間にてご参加くだ
さい。また使用している機器同士が近過ぎるとハウリングを起こして
しまうので、ご注意ください。

おすすめの環境 おすすめできない環境

会議室など静かなところ

ご自宅

公共Wi-Fi 騒がしい場所

使用機器が近過ぎる状態



パソコンで参加される方



イベントに参加（ ）

1. 主催者側からメールで送られる、イベント参加用URLをクリックして
ください。

2. 以下の画面が表示されます。それぞれの参加方法でご参加ください。

パソコン

Web版で参加される方は
こちらをクリック

アプリをお持ちの方は
こちらをクリック



参加画面（ ）パソコン

このような画面が出てきたら参加準備ＯＫ！
“今すぐ参加”を押すと会議に入ります。

・画面分割数は、デスクトップアプリ版で最大９人まで
（Web版の場合：MEは４人、Chromeは１人だけ）

・発言者が優先して映ります。
“ピン留め”すると固定 (固定したい人を右クリックし選択）



参加中の操作（ ）

① カメラはオフに
（ご自身が発表・発言する時は各自でカメラONに）

② マイクはミュートに
（ご自身が発言する時は各自でミュートOFFに）

③ サインイン時のお名前は「派遣国・お名前」で
（変更設定できない場合はそのままで結構です）

④ 全体への質問・感想はチャット欄に
（注意！改行はShift＋Enterキーで。

Enterキーだけを押すとメッセージを送信してしまいます）

カメラ マイク 共有 その他 挙手 チャット 参加者 切断

ミュート ミュートOFF
聴くとき 話すとき

パソコン

① ② ③



スマホ・タブレットで
参加される方



イベントに参加（ ）スマホ
タブレット

1. 主催者側からメールで送られる、イベント参加用URLをクリックして
ください。

2. 以下の画面が表示されます。 3．「派遣国・お名前」を入力 4. このようなゲスト
として参加を選択 ※英数字しか記入できません 出れば準備ＯＫ！



参加中の操作（ ）

カメラはオフに
（ご自身が発言するときは各自でカメラONに）

マイクはミュートに
（ご自身が発言する時は各自でミュートOFFに）

ミュート ミュートOFF
聴くとき 話すとき

スマホ
タブレット

全体への質問・感想はチャット欄にチャット

カメラ マイク

一度に最大４人まで映ります。
発言者が優先されますが、ある参加者を
長押しすると“ピン留め”もできます。



注意事項

・スクリーンショットや動画記録はご遠慮ください。

・オンライン説明会参加のための機器、回線の設備、
設定、通信料等は、皆さまご自身の責任と費用負
担で行っていただきます。

・機器もしくはTeamsの不具合により参加できな
い場合もあるため、可能であれば、PCおよびス
マートフォンなど複数のデバイスを用意しておくこ
ともご一考ください。

・当日は説明会の進行を優先させるため、Teams
接続に関する問い合わせ、トラブルシューティング
の対応はできませんので何卒ご了承ください。


